
                                                                  

 

 

     

 

 

Piano nazionale di ripresa e resilienza - Missione 4, Componente 1, Investimento 2.1,  “Didattica digitale 

integrata e formazione del personale scolastico sulla trasformazione digitale”  - Codice Avviso  M4C1I2.1-

2022-941 

 

Titolo progetto: Animatori Digitali 2022/2024 

Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941 -P2762 

CUP: G74D22002440006  

Al Personale docente 

 

All’Albo 

Ad Amministrazione Trasparente 

Al sito 

 

Alla Piattaforma FUTURA 

 

Oggetto: AVVISO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE INTERNO CON COMPETENZA 

NELL’USO DELLE TECNOLOGIE DIGITALI A SUPPORTO DELLA DIDATTICA E RELATIVI 

APPLICATIVI PER L’INCARICO DI FORMATORE IN PERCORSI DI FORMAZIONE RIVOLTI 

AL PERSONALE DOCENTE DELL’ISTITUTO 

Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento 

degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 

1 – del PNRR. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D. Lgs. 165/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii. Ed in particolare gli artt. 7 c. 6 e 53 c. 7; 

Istituto Comprensivo Statale ad Indirizzo Musicale 

“MANERI – INGRASSIA – DON MILANI” 

Via Passaggio dei Picciotti-3 - 90123 PALERMO Tel. 091/476364   

Cod. ministeriale: PAIC8BB00P  

: PAIC8BB00P@istruzione.it       paic8bb00p@pec.istruzione.it   

C.F.: 97343610826 
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VISTA la L. 241/90 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso 

ai documenti amministrativi; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018. “Regolamento concernente le Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche" recepito dalla Regione Sicilia 

con D.A. 7753 del 28/12/2020; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il D.A. n. 7753/2018 recante “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTA la circolare n. 2 del Ministero del Lavoro e delle politiche sociali del mese di febbraio 2009; 

VISTO il C.C.N.L. Comparto Scuola vigente; 

VISTO l'articolo 2 del decreto del Ministro dell'istruzione 11 agosto 2022, n. 222, il quale prevede 

il finanziamento di azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell'ambito della linea di 

investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico" di cui alla Missione 4 - Componente 1 - del PNRR; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. AOOGABMI/91698 del 31.10.2022 emanato nell’ambito della 

linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR; 

VISTO il Progetto trasmesso da questo Istituto su Avviso Animatori digitali 2022-2024; 

VISTA la nota del M.I.M. prot. n. 24917 del 27/02/2023 di autorizzazione all’attuazione del 

progetto che reca, tra le altre, indicazioni circa i tempi di attuazione, modalità operative, indicatori e 

target; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 174 del 29/12/2023 con la quale è stato approvato il 

P.T.O.F. per gli anni scolastici triennio 2022/2025, a.s. 2023/2024; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n° 162 del 29/12/2023 di approvazione del Programma 

Annuale dell’Esercizio finanziario 2024; 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio del 07/12/2022 con il quale è stato assunto nel 

Programma Annuale il progetto, per un importo di € 2.000,00 che alloca la suddetta somma al 

Programma Annuale 2024 al modello A, aggregato 02 “Finanziamenti dall’Unione Europea” – 03 - 

“Altri finanziamenti dell’Unione europea”, sottovoce “PNRR – Missione 4- Animatore Digitale AA.SS. 

2022/2023-2023/2024” 

RILEVATA la necessità di individuare, attraverso un avviso rivolto al personale interno, idoneo e 

disponibile per l’erogazione di un percorso di formazione rivolto ai docenti di questo Istituto avente 

l’obiettivo di trasmettere le conoscenze necessarie al corretto utilizzo delle tecnologie digitali a 

supporto della didattica; 



VISTA la delibera del Collegio Docenti N. 6 del 16/10/2019 e la delibera del Commissario 

Straordinario n. 35 del 18.10.2019 con le quali sono state approvate le Tabelle di valutazione titoli 

per la selezione del Personale Interno/Esterno da coinvolgere nei progetti 

RAVVISATA la necessità di indire il presente avviso rivolto al personale in servizio presso  l'I.C. 

“Maneri – Ingrassia - Don Milani” per consentire l’attuazione delle attività formative indicate dalla 

suddetta nota MIM prot. n. 24917 del 27/02/2023; 

VISTA la nomina del R.U.P prot. n.1378. del 29/01/2024 per il Progetto M4C1I2.1-2022-941 – 

P2762 Animatori digitali 2022-2024 di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, 

n. 222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di 

investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR”; 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO 

 

ART. 1 RICHIAMO DELLE PREMESSE 

Le premesse fanno parte integrante del suddetto atto, intendendosi qui integralmente richiamate. 

 

ART. 2 OGGETTO DELLA PROCEDURA 

È aperta la procedura di selezione per il reclutamento di n. 2/6 Docenti  Esperti a cui affidare 

l’incarico per la realizzazione di un percorso formativo modulare rivolto ai Docenti dell’I.C. 

“Maneri – Ingrassia - Don Milani” finalizzato a promuovere la trasformazione digitale, a supporto 

della didattica e dell’organizzazione scolastica, in particolar modo con riferimento alle innovazioni 

didattico-metodologiche sostenute dall’utilizzo delle tecnologie digitali in dotazione della scuola e 

relativi applicativi, indispensabile punto di riferimento per una Scuola delle competenze digitali 

secondo il quadro europeo DigCompEdu. Le attività del corso avverranno in presenza e, previa 

autorizzazione  potranno essere previsti momenti in  modalità on line o blended. Le azioni di 

formazione devono coinvolgere un numero minimo di personale pari a 20 unità. 

 

Titolo del corso: Animatori Digitali 2022-2024 

 

Prerequisito inderogabile è il possesso di competenze adeguate a svolgere con efficacia ed 

efficienza i compiti relativi al profilo individuato. Per l’individuazione del suddetto personale, si 

richiede la manifesta disponibilità ad assumere l'incarico, esprimibile attraverso la partecipazione 

all'attività di selezione. 



 

ART. 3 SVOLGIMENTO ATTIVITA’ 

Le attività dovranno essere prestate al di fuori dell’orario di servizio ordinario e saranno riportate in 

apposito foglio o registro individuale / timesheet, con indicata data di svolgimento, ora inizio e fine 

attività, numero ore di attività prestata, breve descrizione dell'attività prestata e firma. 

L’attribuzione dell’incarico avverrà con apposita nomina. 

La prestazione sarà retribuita ad ore. L'impegno orario varia a seconda del monte ore complessivo 

di ciascun corso di formazione (38,5  Euro/h oltre oneri previsti per legge - fondi assegnati Euro 

2.000,00).  

Lo svolgimento delle attività dovrà concludersi entro la data del 30/06/2024. Le indicazioni 

contenute nel progetto esecutivo, da redigersi a cura del candidato, potranno subire variazioni in 

relazione all'accertamento di sopraggiunti bisogni formativi, fermo restando il numero massimo di 

ore complessive così come già indicato. 

La selezione è valida anche in caso di una sola candidatura valida pervenuta. 

 

ART. 4: FUNZIONI E COMPITI DELL'ESPERTO 

Profilo di competenza richiesto: 

L’ Esperto dovrà avere competenza nell’uso delle tecnologie a supporto della didattica e relativi 

applicativi. 

L’esperto dovrà: 

• organizzare situazioni di apprendimento; 

• utilizzare la tecnologia al servizio della didattica; 

• utilizzare Learning Objects per l’apprendimento/autoapprendimento dei contenuti del corso; 

• creare un archivio digitale contenente materiale utile ai fini della didattica; 

• redigere la traccia programmatica del proprio intervento formativo declinando contenuto, tempi, 

metodologie, impostazione pedagogica adeguata rispetto all'utenza perseguendo gli obiettivi 

didattici formativi declinati nel progetto finanziato dall’AdG; 

• indicare quali materiali di approfondimento individuale saranno prodotti/segnalati ai corsisti; 

• definire la tipologia di elaborato finale richiesto ai corsisti e curarne la validazione; 

• rispettare il calendario fissato e portare a termine nei tempi dati l’azione formativa come 

dichiarato nella traccia programmatica. Eventuali variazioni relativamente alla tempistica di 

svolgimento rispetto al calendario dovranno essere concordate con il Dirigente Scolastico; 

• garantire la compilazione del questionario di valutazione finale online; 

• redigere una relazione finale sulle attività svolte e sul grado di partecipazione dei corsisti. 



 

Prestazioni richieste per la figura di esperto 

I compiti dell'esperto possono così esprimersi: 

● stesura del progetto esecutivo a partire dalle indicazioni del progetto di massima indicato nel 

presente avviso; 

● attività di formazione ai docenti coerente con il progetto di massima allegato al presente avviso ed 

esplicitato al presente articolo, da svolgersi, previa autorizzazione del D. S. in presenza, on line o 

blended anche attraverso attività di workshop. Per garantire una maggiore possibilità di interazione 

e di sviluppo pratico delle metodologie proposte, ogni modulo sarà erogato in codocenza, attraverso 

l’utilizzo di n. 1 docente e di n.1 codocente per la gestione delle attività di esercitazione e di pratica. 

Le tipologie di percorsi formativi attivabili sono così individuati: 

- Percorso1: Creazione di contenuti didattici attraverso le tecnologie 2.0 

- Percorso 2: Strumenti e metodologie per il coding  

- Percorso 3: Verso il curricolo STEM: Le STEM a supporto della didattica 

Azione N. ore Obiettivi 
Figure da 

individuare 

Percorso1 

Creazione di 

contenuti didattici 

attraverso le 

tecnologie 2.0 

8

 

O

r

e 

- Sperimentare e sviluppare nuovi formati e metodi 

pedagogici. 

- Utilizzare le tecnologie digitali per promuovere 

l'impegno attivo e creativo degli studenti nei 

confronti di una materia, 

- Utilizzare le tecnologie digitali nell'ambito di 

strategie pedagogiche che favoriscano le competenze 

trasversali, il pensiero profondo e l'espressione 

creativa degli studenti, 

- Incorporare attività di apprendimento, incarichi e 

valutazioni che richiedano agli studenti di esprimersi 

attraverso mezzi digitali e di modificare e creare 

contenuti digitali in diversi formati, 

- Insegnare agli studenti come fare riferimento alle 

fonti e attribuire le licenze. 

N. 1 docente + n. 1 

codocente 

Percorso 2 
Strumenti e 

metodologie per il 

coding 

8 ore 

- Utilizzare le tecnologie digitali nell'ambito di strategie 

pedagogiche che favoriscano le competenze trasversali, 

il pensiero profondo e l'espressione creativa degli 

studenti, 

- Utilizzare le tecnologie digitali nell'ambito di strategie 

pedagogiche che favoriscano lo sviluppo del pensiero 

computazionale 

- valutare criticamente e sviluppare attivamente la 

propria pratica pedagogica digitale e quella della 

propria comunità educativa, 

- implementare dispositivi e risorse digitali nel processo 

di insegnamento, in modo da migliorare l'efficacia degli 

interventi didattici, 

-  Gestire e orchestrare in modo appropriato gli interventi 

didattici digitali, 

N. 1 docente + n. 1 

codocente 

Percorso 3 
Verso il curricolo 

STEM:  le STEM a 

8 Ore 

- Gestire e orchestrare in modo appropriato gli 

interventi didattici digitali, 

- Sperimentare e sviluppare nuovi formati e metodi 

N. 1 docente + n. 1 

codocente 



supporto della 

didattica 

pedagogici. 

- Utilizzare le tecnologie digitali per supportare i 

processi di apprendimento autoregolato 

-  condividere le intuizioni e proporre soluzioni 

creative. 

- Utilizzare le tecnologie digitali nell'ambito di strategie 

pedagogiche che favoriscano le competenze 

trasversali, il pensiero profondo e l'espressione 

creativa degli studenti, 

-  Aprire l'apprendimento a contesti nuovi e reali, che 

coinvolgano gli studenti stessi in attività pratiche, 

indagini scientifiche o risoluzione di problemi 

complessi 

- Incorporare attività di apprendimento, incarichi e 

valutazioni che richiedano agli studenti di esprimersi 

attraverso mezzi digitali e di modificare e creare 

contenuti digitali in diversi formati, 

- Insegnare agli studenti come fare riferimento alle fonti 

e attribuire le licenze 

Gli esperti incaricati potranno svolgere uno o più percorsi, modulandoli in maniera flessibile a 

seconda delle esigenze e dei bisogni formativi che emergeranno, tenendo conto dell'analisi dei 

bisogni svolta dal D.S. e approfondita dall'assegnatario dell'incarico, tra quelli indicati sino al 

raggiungimento massimo del monte ore retribuito. La scelta dell'attivazione dei percorsi è 

subordinata alle effettive iscrizioni da parte dei docenti, alle esigenze organizzative della struttura e 

alle tempistiche e modalità di svolgimento previste dall'Autorità di Gestione, come esplicitate nella 

nota autorizzativa prot. n. 24917 del 27/02/2023. La scelta del percorso o dei percorsi è concordata 

con il D. S. e potrà avvenire solo previa autorizzazione allo svolgimento delle attività formative da 

parte dello stesso. 

 

ART. 5 RISULTATI ATTESI DELLE UNITÀ FORMATIVE 

L’Unità Formativa è specificamente finalizzata a sviluppare conoscenze, abilità, competenze come 

declinate nel Progetto formativo.  

 

ART. 6 REQUISITI AMMISSIBILITÀ CANDIDATURE E CRITERI DI SELEZIONE 

Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei Curriculum vitae e all'attribuzione 

di punteggi relativi agli elementi di valutazione posseduti dagli aspiranti secondo la tabella indicata 

all’art. 7. Gli interessati devono essere in possesso di competenze certificate nell'uso delle TIC, e 

disponibili ad operare sulla piattaforma ministeriale (https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it). 

 

ART. 7 PROCEDURE DI SELEZIONE 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/


La valutazione delle candidature pervenute sarà effettuata da una Commissione appositamente 

nominata dal DS, sulla base dei titoli, delle competenze e delle esperienze maturate, considerati i 

criteri di valutazione e i punteggi di seguito specificati. 

L’istanza va corredata, pena esclusione dalle procedure selettive, di C.V. In formato europeo, di 

fotocopia di un documento di identità in corso di validità e degli allegati A (istanza), B (trattamento 

dati personali), C (scheda di autovalutazione), D (Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

ed E (proposta di progetto esecutivo), facenti parte del presente avviso. 

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI coerenti con la 

finalità del progetto e con il ruolo di esperto formatore in nuove 

tecnologie  

Max 12 punti 
A cura del 

candidato 

A cura del 

GOP 

Laurea specialistica o vecchio ordinamento Punti 4 

  
Master o Specializzazione Punti 1 per 

ogni anno   

Dottorato di ricerca Punti 3 

  
Corso di perfezionamento universitario post-laurea di durata 

annuale con esame finale, coerente con la professionalità richiesta 
Punti 1 

  

ESPERIENZE PROFESSIONALI Max 20 punti 

  
Per ogni esperienza professionale coerente con  la finalità del 

progetto, con i compiti del team di progettazione e con l’area 

progettuale  maturata nel mondo Produttivo 

Punti 1 
  

Per ogni esperienza certificata in progetti di formazione nel 

settore Scuola coerente con l’incarico 
Punti 2 

  

ULTERIORI ATTESTATI PROFESSIONALIZZANTI 

coerenti la finalità del progetto, con i compiti del team di 

progettazione e con l’area progettuale 

Max 8 punti 
  

Per ogni annualità di attestato professionale posseduto attinente 

all’attività 
Punti 1 

  

Per ogni attestato di formazione specifica attinente all’attività Punti 3 
  

Per ogni pubblicazione attinente all’attività Punti 0,50 

  
ECDL Punti 2 

  
Partecipazione a corsi di formazione inerenti l’attività o sulle 

competenze informatiche 
Punti 1 

  

PROPOSTA PROGETTUALE Max 15 punti  
 

A parità di punteggio la precedenza sarà data secondo lo stesso ordine di priorità: 

1. personale  con contratto a tempo indeterminato presso questa scuola; 

2. personale con contratto a tempo determinato presso questa scuola ; 

In caso di ulteriore parità, l'incarico verrà dato al candidato che riveste incarico di animatore 

digitale o facente parte del team dell'innovazione digitale. 



La selezione verrà ritenuta valida anche in presenza di una sola candidatura purché rispondente ai 

requisiti previsti al presente avviso. 

 

ART. 8 TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Gli aspiranti dovranno produrre domanda indirizzata al Dirigente Scolastico compilando l'istanza di 

partecipazione (ALLEGATO A) corredata di dichiarazione sul trattamento dati personali 

(ALLEGATO B),  la scheda di autovalutazione dei titoli (ALLEGATO C), il CV allegato in 

formato europeo e la Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità (ALLEGATO D), proposta 

di progetto esecutivo (ALLEGATO E). 

L’istanza così compilata dovrà pervenire a questa Istituzione Scolastica entro il 07/02/2024. 

La documentazione, completa in ogni sua parte, potrà essere inviata all'indirizzo 

paic8bboop@istruzione.it recante ad oggetto la dicitura “Candidatura ESPERTO PER 

FORMAZIONE SU PROGETTO ANIMATORE DIGITALE”. 

L’amministrazione scolastica non risponde dei contrattempi e/o disguidi circa la ricezione delle 

istanze. 

 

ART. 9 INAMMISSIBILITA' E MOTIVI DI ESCLUSIONE 

Costituiscono motivi di esclusione la mancanza dei requisiti di ammissione di cui all’art. 6 del 

presente avviso, la trasmissione di candidatura in modalità differente da quanto prescritto dall’art.8 

del presente avviso, le domande prive di firma o presentate fuori termine, l'assenza di uno degli 

allegati (ALLEGATO A, B, C, D, E). 

 

ART. 10 FORMULAZIONE GRADUATORIE 

La commissione appositamente nominata e presieduta dal DS, a conclusione del periodo utile per 

l'invio delle candidature, valutati i requisiti di accesso e le clausole di esclusione, procederà alla 

comparazione dei curricula presentati, secondo i parametri e i correlati punteggi specificati nella 

tabella e riportati nella scheda di autovalutazione. 

Per l'ammissione alla selezione occorre: 

a. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione 

Europea; 

b. godere dei diritti civili e politici; 

c. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel Casellario Giudiziario; 
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d. essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali. 

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione; ai fini 

dell’attribuzione del punteggio, verranno valutate esclusivamente le attività ed i titoli che 

troveranno riscontro nel curriculum vitae in formato europeo allegato all’istanza. 

Le graduatorie, pubblicate all'albo pretorio e sul sito dell’Istituzione scolastica, avranno valore di 

notifica agli interessati che potranno inoltrare reclamo al Dirigente Scolastico entro 5 giorni dalla 

data di pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria diventa definitiva. Successivamente, la scuola 

provvederà ad informare il personale collocato in posizione utile nella graduatoria di merito, in 

relazione alle esigenze organizzative dei corsi, e procederà all’assegnazione dell'incarico e delle 

operazioni a queste correlate. 

L'incarico assegnato è correlato all'effettivo svolgimento delle attività formative documentate 

tramite piattaforma ministeriale e relativo timesheet. 

 

ART. 11 COMPENSI E INCARICHI 

L'atto di nomina sarà emesso sulla base della disponibilità ad assumere l'incarico e sarà retribuito 

sulla base delle attività effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate così come 

specificato all'Art. 3. 

Il compenso sarà rapportato al numero delle ore di formazione effettivamente svolte. 

Nell’incarico sarà definito il percorso formativo che l'assegnatario dovrà seguire con relative date di 

inizio e fine corso secondo la tempistica specificata all'Art. 3 e dunque suscettibile di cambiamenti 

per venire incontro alle necessità o alle sopravvenute esigenze formative e/o organizzative.  

Per lo svolgimento dell’incarico di esperto formatore, conferito dalla Scuola, il compenso orario per 

l’attività di formazione, come stabilito dal CCNL, è determinato come segue: 

costo orario di € 38,50 oltre oneri previsti dalla legge. 

I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, dopo l’espletamento delle necessarie 

operazioni di rendicontazione e a seguito di effettiva erogazione da parte del Ministero 

dell’Istruzione. 

 Le ore complessive previste sono computate in numero di 48 così suddivise: 

- Percorso 1: n. 8h per n. 1 docente + n. 1 codocente a € 38,50/h oltre oneri dovuti per legge; 

- Percorso 2: n. 8h per n. 1 docente + n. 1 codocente a € 38,50/h oltre oneri dovuti per legge ; 

- Percorso 3: n. 8h per n. 1 docente + n. 1 codocente a € 38,50/h oltre oneri dovuti per legge. 

 

ART. 12 TRATTAMENTO DATI 



Tutti i dati, le informazioni, e/o documentazione, e/o materiale e/o strumenti forniti dall’Ente 

Scuola all’incaricato, o comunque acquisiti dallo stesso, direttamente o indirettamente, nonché le 

informazioni di carattere tecnico-amministrativo-contabile o i dati personali e/o particolari di cui 

l’incaricato entrerà in possesso nello svolgimento dell’incarico professionale di cui trattasi 

dovranno considerarsi riservati e non divulgabili ai sensi dell’art. 5 del Regolamento UE 679/16 

(GDPR). 

L’Istituto fa presente che i dati raccolti saranno trattati per le finalità connesse con lo svolgimento 

delle attività istituzionali ed in particolare per tutti gli adempimenti connessi al fine dell’esecuzione 

del presente incarico, ai sensi del Regolamento UE 679/16 (GDPR). 

La partecipazione da parte del docente al presente avviso costituisce autorizzazione al trattamento 

dei dati nei modi e nelle modalità suddette. 

 

ART. 13 REVOCHE 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, 

per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento delle 

attività formative. 

Le precedenti condizioni sono considerate parte integrante della prestazione professionale richiesta, 

il mancato rispetto delle stesse quindi, viene considerato causa sufficiente per la revoca 

dell’incarico. 

Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico, 

dovesse rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo ed esclusivamente attraverso la forma scritta e 

inviata al DS a mezzo email all’indirizzo paic8bb00p@istruzione.it  .  

 

ART. 14 MODALITA' DI IMPUGNATIVA E ACCESSO AGLI ATTI 

Gli Uffici di Segreteria potranno fornire supporto informativo esclusivamente in merito alle 

procedure amministrative correlate al presente avviso. Le richieste di chiarimenti non costituiscono 

motivo di proroga nella consegna delle istanze. 

Avverso la graduatoria, ai sensi dell'art. 14 c. 7 del D.P.R. 275/99, e successive modificazioni, è 

ammesso reclamo al Dirigente Scolastico entro cinque giorni dalla data di pubblicazione. Trascorso 

tale termine l’atto diventerà definitivo e potrà essere impugnato soltanto con ricorso da inoltrare al 

TAR o, in alternativa al Capo dello Stato, rispettivamente, nei termini di 60 o 120 giorni. 

L’accesso agli atti di cui alla L. 241/90 potrà essere garantito, nei limiti della suddetta normativa, 

soltanto a conclusione delle operazioni. 
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ART. 15 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Alessandra Benanti. 

 

ART. 16 DIFFUSIONE AVVISO 

Il presente AVVISO è pubblicato sul sito istituzionale dell’Istituto 

https://www.icmaneriingrassiadonmilani.it, sezione Amministrazione Trasparente – bandi di gara e 

contratti. 

Allegati 

▪ Allegato A - Istanza per candidatura Esperto interno 

▪ Allegato B- Trattamento dei dati personali 

▪ Allegato C – Scheda autovalutazione 

▪ Allegato D – Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità  

▪ Allegato E – Proposta di progetto esecutivo 

 

 

                                         Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Alessandra Benanti 

                                                                                                                                                      Firmato digitalmente 

  

https://www.icmaneriingrassiadonmilani.it/


                                                          

 

 

 

  

Allegato A - Istanza di partecipazione  

 AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

della I.C. “Maneri – Ingrassia – Don Milani”  

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE per il reclutamento di Esperto Interno per la realizzazione dei 

percorsi di formazione del personale docente  nell’ambito del Progetto “Animatori Digitali 2022-2024”   

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________________ Codice Fiscale 

_______________________________________ data di nascita ________________ luogo di 

nascita__________________ Provincia __________________________ Comune di ___________________ 

Provincia___________________ Via/Piazza/Corso _____________________________  N. ______ CAP 

_______ telefono___________________ e-mail__________________       

TITOLO DI STUDIO   

 LAUREA (SPECIFICARE) __________________________________________________  

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto e di essere inserito/a nella graduatoria di:  

Esperto interno  per le attività del Progetto “Animatori Digitali” modulo (segnare con una crocetta i moduli 

richiesti): 

[  ] Creazione di contenuti didattici attraverso le tecnologie 2.0 

[  ] Strumenti e metodologie per il coding 

[  ] Verso il curricolo STEM:  le STEM a supporto della didattica 

 

 A  tal  fine,  valendosi  delle  disposizioni  di  cui  all'art.  46  del  DPR  28/12/2000  n.  445,  consapevole  

delle sanzioni  stabilite  per  le  false  attestazioni  e  mendaci  dichiarazioni,  previste  dal  Codice  Penale  e  

dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi   

DICHIARA 

Istituto Comprensivo Statale ad Indirizzo Musicale 

“MANERI – INGRASSIA – DON MILANI” 

Via Passaggio dei Picciotti-3 - 90123 PALERMO Tel. 091/476364   

Cod. ministeriale: PAIC8BB00P  

: PAIC8BB00P@istruzione.it       paic8bb00p@pec.istruzione.it   

C.F.: 97343610826 
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Sotto la personale responsabilità di:   

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;   

- godere dei diritti civili e politici;   

- non  aver  riportato  condanne  penali  e  non  essere  destinatario  di  provvedimenti  che  

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;   

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso;  

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;   

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto;  

- di possedere competenze specifiche adeguate a trattare i percorsi formativi scelti. 

Come previsto dall’Avviso, allega:   

- copia di un documento di identità valido;   

- Curriculum  Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui all’allegato 2 

- Tabella di autovalutazione. 

Dichiara, inoltre, di conoscere e di accettare le seguenti condizioni:  

 Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per fornire 

e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività;  

 Concorrere, nella misura prevista dagli appositi regolamenti, alla registrazione delle informazioni 

riguardanti le attività svolte in aula e la valutazione delle stesse per la gestione dei progetti;  

 Redigere e consegnare, a fine attività, su apposito modello, la relazione sul lavoro svolto. 

 Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione:   

   La propria residenza   

  altro domicilio: ________________________________________________________  

  

Luogo e data  Firma 
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Cod. ministeriale: PAIC8BB00P  

: PAIC8BB00P@istruzione.it       paic8bb00p@pec.istruzione.it   

C.F.: 97343610826 
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Allegato B – Trattamento dati personali 

 AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

della I.C. “Maneri – Ingrassia – Don Milani”  

 

INFORMATIVA EX ART. 13 D.LGS. N.196/2003 E EX ART. 13 DEL REGOLAMENTO EUROPEO 2016/679, PER 

IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI   

Secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di protezione dei 

dati personali”) nel seguito indicato sinteticamente come Codice e del Regolamento Europeo 2016/679, nel 

seguito indicato sinteticamente come Regolamento, il trattamento dei dati  personali che  Vi riguardano arà 

improntato ai principi di liceità e trasparenza, a tutela della vostra riservatezza e dei vostri diritti.  

Vi forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati più sopra menzionati:  

1. tutti i dati voi da Voi forniti, nell’ambito del rapporto con la presente istituzione scolastica, verranno 

trattati esclusivamente  per  le  finalità  istituzionali  della  scuola,  che  sono  quelle  relative  all’istruzione  

ed  alla formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, incluse le finalità relative alla 

conclusione di contratti di fornitura di beni e/o servizi e/o di concessione di beni e servizi, così come 

definite dalla  normativa  vigente  (D.Lgs.  n.  297/1994,  D.P.R.  n.  275/1999;  Decreto  Interministeriale  

129/2018  e  le norme in materia di contabilità generale dello Stato; D.Lgs. n. 165/2001, Legge 13 luglio 

2015 n. 107, Dlgs 50/2016 e tutta la normativa e le prassi amministrative richiamate e collegate alle citate 

disposizioni);  

2. il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al precedente 

punto 1; l'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il mancato perfezionamento o 

mantenimento dei contratti più sopra menzionati;   

3.  il  trattamento  sarà  effettuato  sia  con  strumenti  cartacei  che  elettronici,  nel  rispetto  delle  misure  

di sicurezza  indicate  dal  Codice  e  delle  altre  individuate  ai  sensi  del  Regolamento;  i  dati  verranno  

conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti 

definite da AGID e nei  tempi  e  nei  modi  indicati  dalle  Linee  Guida  per  le  Istituzioni  scolastiche  e  dai  



Piani  di  conservazione  e scarto  degli  archivi  scolastici  definiti  dalla  Direzione  Generale  degli  Archivi  

presso  il  Ministero  dei  Beni Culturali;  

4.  i  dati  personali  più  sopra  evidenziati  potranno  essere  trattati,  solo  ed  esclusivamente  per  le  

finalità istituzionali  della  scuola,  anche  se  raccolti  non  presso  l'Istituzione  scolastica  ma  presso  il  

Ministero dell'Istruzione  e  le  sue  articolazioni  periferiche,  presso  altre Amministrazioni  dello  Stato,  

presso  Regioni  e enti locali;  

5. i dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici secondo quanto previsto dalle disposizioni  

di legge e di regolamento di cui al precedente punto 1;   

6.  il titolare del trattamento è l’Istituzione Scolastica I.C. “Maneri Ingrassia Don Milani" che  ha  personalità 

giuridica  autonoma  ed  è  legalmente  rappresentata  dal  rappresentato  dal  Dirigente  Scolastico  pro-

tempore, Prof.ssa Alessandra Benanti;  

7.  il  Responsabile  della  Protezione  dei  Dati  (RPD)  è  Netsense  S.r.l.  della  quale  si  riportano  di  

seguito  i riferimenti di contatto: netsense@pec.it;  

8. al Titolare del trattamento o al Responsabile lei potrà rivolgersi senza particolari formalità, per far valere 

i suoi  diritti,  così  come  previsto  dall'articolo  7  del  Codice  (e  dagli  articoli  collegati),  e  dal  Capo  III  

del Regolamento. 

 

Luogo e data  Firma 

 

  



                                                                      

 

 

Allegato C Scheda di autovalutazione  

  

Candidato……………………………………………….... 
  

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI coerenti con la finalità del 

progetto e con il ruolo di esperto formatore in nuove tecnologie a 

supporto della didattica 

 

 

Max 12 punti 
A cura del 

candidato 

A cura del 

GOP 

Laurea specialistica o vecchio ordinamento Punti 4 

  
Master o Specializzazione Punti 1 per ogni 

anno   

Dottorato di ricerca Punti 3 
  

Corso di perfezionamento universitario post-laurea di durata annuale 

con esame finale, coerente con la professionalità richiesta 
Punti 1   

ESPERIENZE PROFESSIONALI Max 20 punti 
  

Per ogni esperienza professionale coerente con  la finalità del 

progetto, con i compiti del team di progettazione e con l’area 

progettuale  maturata nel mondo Produttivo 

Punti 1   

Per ogni esperienza certificata in progetti di formazione nel settore 

Scuola coerente con l’incarico 
Punti 2 

  

ULTERIORI ATTESTATI PROFESSIONALIZZANTI coerenti la finalità 

del progetto, con i compiti del team di progettazione e con l’area 

progettuale 

Max 8 punti   

Per ogni annualità di attestato professionale posseduto attinente 

all’attività 

Punti 1 

  
Per ogni attestato di formazione specifica attinente all’attività Punti 3 

  Per ogni pubblicazione attinente all’attività Punti 0,50 
  ECDL Punti 2 
  Partecipazione a corsi di formazione inerenti l’attività o sulle 

competenze informatiche 
Punti 1 

  

PROPOSTA PROGETTUALE Max 15 punti  
 

 
 Luogo e data         Firma 
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Allegato D    

DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ 

 

Il/La sottoscritto/a …………………………………………………………………………………………………………...nato/a 

……………………………………. Prov. ( ) il ……………… … residente a ………………………………………………….... 

via …………………………………………………………………………………… Cap ………… Tel. …………….…cell. ……………. 

email ………….……………………………………..........… C.F

 ……………………………………………………………………………. 

avendo preso visione dell’Avviso Pubblico indetto dal Dirigente Scolastico dell’I.C. "Maneri - 

Ingrassia - Don Milani" di Palermo concernente la selezione di PERSONALE INTERNO CON 

COMPETENZA NELL’USO DELLE TECNOLOGIE DIGITALI A SUPPORTO DELLA DIDATTICA E RELATIVI 

APPLICATIVI PER L’INCARICO DI FORMATORE IN PERCORSI DI FORMAZIONE RIVOLTI AL 

PERSONALE DOCENTE DELL’ISTITUTO Codice Identificativo Progetto: M4C1I2.1-2022-941 -P2762 

CONSAPEVOLE 

delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, in caso di dichiarazioni 

mendaci e della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato 

sulla base di dichiarazioni non veritiere, di cui all’art. 75 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 ai sensi e per 

gli effetti dell’art. 47 del citato D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 
 

di non trovarsi in alcuna delle condizioni di incompatibilità previste dalla normativa vigente, tra 

cui: 

✔ Art. 7 del Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62); 

✔ Art. 6-bis della Legge sul procedimento amministrativo (Legge n. 41 del 1990);  



Dichiara, inoltre: 

✔ di non aver preso parte, a qualsiasi titolo, alla redazione dell’avviso di cui sopra; 

✔ di non ricoprire in qualità di dipendente dell’Amministrazione centrale o periferica, alcuna 

funzione di verifica, controllo, consulenza o altra funzione connessa agli stessi; 

✔ di non trovarsi nella qualità di personale incaricato della valutazione dei curricula per la 

nomina delle risorse umane necessarie alla realizzazione del Progetto M4C1I2.1-2022-941 -

P2762 

✔ di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell’I.C. 

"Maneri - Ingrassia - Don Milani" di Palermo o di altro personale incaricato della valutazione 

dei curricula per la nomina delle risorse umane necessarie alla realizzazione del Progetto 

M4C1I2.1-2022-941 -P2762. 

 

 

Luogo e data  Firma 

 

  



                                                                    

 

 

 

 

 

 

Allegato E 

 

PROPOSTA PROGETTO ESECUTIVO 

 

1. Descrizione dell’intervento proposto 

2. Finalità e obiettivi 

3. Temi e contenuti proposti 

 

Luogo e data  Firma 
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