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CIRCOLARE N.87
Ogagetto: Disposizioni uscite didattiche/visite guidte/viaggi istruzione e modulistica

Si invia in allegato la modulistica relativa alleivdta in oggetto, cosi come deliberato dal Colisigli
Istituto nella seduta del 07.11.2022.
Si ricorda che, come da regolamento, per uscitatende un’attivita educativa esterna alla scudia si
svolge nel Comune di Palermo o in comune limitrgfer, visita guidata si intende un’attivita educatche
si svolge in comuni piu lontani e nell'arco di ug@rnata; per viaggio di istruzione si intende utivéa
educativa esterna alla scuola che si snoda pei pii giorno e prevede pernottamento.
Le uscite sul territorio, visite guidate e i viagliiistruzione devono essere inseriti nella progrezione
della classe/sezione e deliberati dal relativo ighesdi interclasse/intersezione/classe.
II docentecoordinatoredel consiglio di classeihterclasse/interseziongovra seguirela procedurasotto
riportataal fine di potereffettuaree visite guidate:
1. La visita guidata deve essereinserita nella programmazionedella classe/sezionee deliberatadal
relativoconsigliodi interclasse/intersezione
2. Devonoesserandividuatii docentiaccompagnatofil docenteperun massimadi 15 alunni)
3. Deveessergedattaunabozzadi presentaziondellavisita (All. 1) in cuiriportare:
a.Metadelviaggioeitinerario
b. Orarieluoghidi partenzae di rientro
c. Eventualecolazionea saccoo pranzoc/o ristorante
d. Costodi massimaa caricodeglialunni
4. Devono essereraccoltele pre-adesioniper verificare il raggiungimentodel numero minimo previsto
(metapiu unodeglialunnidellaclasse).
5. Si deve contattareil referenteper le visite guidate (Ins.te Raia per Scuola dell'Infanzia e Primaria e
Prof.ssa Scaglione per la Scuola Secondaria | Graeloverificare la disponibilitadei mezzidi trasportoe
definirela datadell'uscita.
6. Devonoesseragaccoltele liberatorie (All. 3)sottoscrittedai genitoridegli alunni.
7. Si devefar effettuareil bonifico agli allievi partecipantijndicandocomecausalda metae la classe.
8. Bisogna consegnaren tempo utile al referentegli elenchi degli alunni partecipantie dei docenti
accompagnatolAll.2).
9. Il docentecoordinatoreavra cura di ritirare le nomine dei docenti (All.4), sottoscrittedal Dirigente
Scolasticopressada Segreteriaifficio alunni.

10. 1 docentiaccompagnatoridopo la conclusionedella visita, avrannocuradi redigereappositarelazione
dapresentaral DirigenteScolasticdAll. 5).

Si fa presente, inoltre, chi¢ MIUR, con nota prot. n. 674/2016,che si allega alla presenteper farne parte
integrantee sostanziale, ha indicato adempimenti necessariogpsvolgimento dei viaggi d’istruzione e per le
visite guidate, i cui passaggi principali vengorfte aui riportati,rimandandoallo studio attentodell’intero
documento:





“La Polizia stradale ha elaborato un Vademecum allegata ptesente (vedi allegato), nel quale si evidenzian
alcuni aspetti fondamentali da non trascurare ircasione dell'organizzazione di un viaggio di istone che
prevede l'uso di un mezzo di trasporto a noleggio @nducente.

Ogni qualvolta si ritenga opportuno, in particolapgima di intraprendere il viaggio e/o durante ltesso se la
condotta del conducente o l'idoneita del veicola dovessero rispondere ai requisiti riassunti nalgmecum, dovra
essere richiesta la collaborazione e l'intervengygli Uffici della Polizia Stradale territorialmenteompetenti, gia
sensibilizzati a tal riguardo dalla propria Direzie centrale.

[...] Restainteso che in presenzadi evidenti situazioni che possonocomprometterela sicurezzadella
circolazionee l'incolumita dei trasportati, in qualsiasimomento'interventodegli organi di polizia stradale
deveessergaichiestotramitetradizionali numeridi emergenza”.

Si allega la modulistica come di seguito schematezz

MODULISTICA FINALITA DI UTILIZZO DA UTILIZZARE IN C ASO DI:
Da utilizzare per programmare e
la - MODULOQO| richiedere le uscite didattiche per
PROGRAMMAZIONE USCITA| iniziativa di uno o pifl docenti; va USCITA DIDATTICA
DIDATTICA compilato per ciascun gruppo
classe
Da utilizzare per programmare e
1b -MODULO | richiedere le visite guidate per
PROGRAMMAZIONE VISITA | iniziativa di uno o pifl docenti va VISITA GUIDATA
GUIDATA compilato per ciascun gruppo
classe
1c - MODULO | Da utilizzare per programmare e
PROGRAMMAZIONE VIAGGI DI | richiedere viaggi di istruzione gi;‘i VIAGGIO DI ISTRUZIONE
ISTRUZIONE deliberati dagli organi competenti
2 - MODULO ELENCO| Da allegare al modulp USCITA DIDATTICA
PARTECIPANTI programmazione VISITA GUIDATA
Da far obbligatoriamente
3a - LIBERATORIA FAMIGLIA
USCITA DIDATTICA compilare a ciascun genitore USCITA DIDATTICA

prima di ogni uscita sul territorio

Da far obbligatoriamente
3b - LIBERATORIA FAMIGLIA
VISITA GUIDATA compilare a ciascun genitore VISITA GUIDATA

prima di ogni visita guidata

Da far obbligatoriamente compilarg a
ciascun genitore prima di ogni VIAGGIO DI ISTRUZIONE
viaggio di istruzione

3c -LIBERATORIA FAMIGLIA
VIAGGIO DI ISTRUZIONE

Da acquisire da parte del docente

accompagnatore prima dell'inizio

4 - FORMAT INCARICO E| dell'uscitalvisita/viaggio (si prega di USCITA DIDATTICA

VIGILANZA consegnare alla segreteria didattica il VISITA GUIDATA
gna €9 " VIAGGIO DI ISTRUZIONE

format gia compilato per la parte (di

competenza del docente)

Da compilare a cura dei docenti
accompagnatori e consegnare in VISITA GUIDATA

5 - RELAZIONE VISITA VIAGGIO seglzeteria‘ didattica a Fonclusiong VIAGGIO DI ISTRUZIONE
dell’esperienza solo in caso di
visita guidata o viaggio di istruzione

6 — COMUNICAZIONE POLIZIA Da compi]are e trasmettere a cura USCITA CON BUS A
MUNICIPALE della segreteria didattica NOLEGGIO

ONERI FINANZIARI

a Le spese direalizzazione di visite didatticheagui di istruzione, sono a carico dei partecipanti.

b Gli alunni con disabilita pagano il trasporto, lgjgio , il ristorante, la guida (se previsti). $on
salvaguardati i diritti degli alunni con disabiliér quanto riguarda lI'accesso ai musei e monumenti



pubblici.

c | pagamenti dei costi dei viaggi e delle visitedgie saranno effettuati direttamente dalle famiglie
preferibilmente tramite il sistema PAGOPA .

d Il coordinatore avra cura di verificare che tutejliote siano state versate

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Benanti Alessandra

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993



MODULO PROGRAMMAZIONE USCITA DIDATTICA

Al Dirigente Scolastico
dell’I.C. “"Maneri - Ingrassia - Don Milani”

OGGETTO: Uscita didattica a il

Infanzia/Primaria/Secondaria

classe/sezione

A norma delle disposizioni del Regolamento relativo alle uscite didattiche e alle visite guidate, si chiede
|'autorizzazione ad effettuare la seguente uscita didattica:

= data prevista per l'effettuazione della uscita didattica dalle ore alle ore
[ 1 nel Comune di residenza [ ] nel Comune di
localita - localita

Mezzo di trasporto * 1-2 -3 -4 -5

[ ] Colazione a sacco [ ] pranzo c/o ristorante costo

Partenza da prevista per le ore
Ritorno a prevista per le ore
N. alunni partecipanti (si allega elenco alunni partecipanti)

N. docenti partecipanti

Docente accompagnatore di riserva:

Finalita didattiche dell’'uscita programmata:

Delibera del consiglio di intersezione/interclasse/classe del .......c.cccoccevevivieivennnnns

Organizzazione in collaborazione con Enti, Associazioni......

Le famiglie sono state opportunamente e dettagliatamente informate sia per la parte didattica sia per la parte

organizzativa; sono state acquisite le autorizzazioni delle famiglie.

data

GLI INSEGNANTI ACCOMPAGNATORI

* specificare:1 scuolabus comunale e\o autobus messo a disposizione dal Comune (senza preventivo); 2 mezzo pubblico di linea

(pagamento diretto del biglietto); 3 autobus noleggiato dalla segreteria; 4 a piedi; 5 accompagnati dai genitori.



MODULO PROGRAMMAZIONE VISITA GUIDATA

Al Dirigente Scolastico
dell’I.C. "Maneri - Ingrassia - Don Milani”

OGGETTO: Visita guidata a
INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA classe/sezione

A norma delle disposizioni del Regolamento relativo alle uscite didattiche e alle visite guidate, si chiede
I'autorizzazione ad effettuare la visita guidata di cui al presente programma:

Data prevista per l'effettuazione della visita guidata:

Partenza da in via/piazza alle ore
Arrivo a previsto per le ore

Ritorno, con partenza da alle ore

Arrivo a in via/piazza previsto per le ore

Mezzo di trasporto * 1= 2 = 3

N. alunni partecipanti (allegare modulo elenco studenti)
N. docenti partecipanti

Docente accompagnatore di riserva:

Finalita didattiche della visita guidata:

COSTO INDIVIDUALE: €
SPESA COMPLESSIVA VISITA GUIDATA: **

- Pullman (come da preventivo della segreteria/costo biglietto mezzo pubblico)

- Guida alla citta/al museo/alla mostra/al parco di €
- Guida alla citta/al museo/alla mostra/al parco di €
- Guida alla citta/al museo/alla mostra/al parco di €
- Entrata e visita a con guida €

Le famiglie sono state opportunamente e dettagliatamente informate sia per la parte didattica sia per la parte

organizzativa; sono state acquisite le autorizzazioni delle famiglie.

L'insegnante organizzatore Gli insegnanti accompagnatori

(data)

specificare: ¥ 1 scuolabus comunale e\o autobus messo a disposizione dal Comune (senza preventivo);
2. mezzo pubblico di linea (pagamento diretto del biglietto);
3 autobus noleggiato dalla segreteria.

** N. alunni paganti n. alunni non paganti



Modulo programmazione viaggio di istruzione

Al Dirigente Scolastico

H4

dell’I.C. “"Maneri - Ingrassia - Don Milani

OGGETTO: Viaggio d'istruzione a
PRIMARIA/SECONDARIA classe/i

A norma delle disposizioni del Regolamento relativo alle uscite didattiche, alle visite guidate e ai viaggi
d’istruzione, si chiede I'autorizzazione ad effettuare il viaggio d’istruzione di cui al presente programma:

Data prevista per l'effettuazione del viaggio d’istruzione:

Partenza da in via/piazza alle ore
Arrivo a previsto per le ore

Ritorno, con partenza da alle ore

Arrivo a in via/piazza previsto per le ore

Mezzo di trasporto * 1- 2

N. alunni partecipanti (si allega elenco alunni)
N. docenti partecipanti

Docente accompagnatore di riserva:

Finalita didattiche del viaggio d'istruzione:

COSTO INDIVIDUALE: €

OPZIONE 1 SPESA COMPLESSIVA VIAGGIO D’ISTRUZIONE:

- Pullman (come da preventivo della segreteria/costo biglietto mezzo pubblico)

- Guida alla citta/al museo/alla mostra/al parco di €
- Guida alla citta/al museo/alla mostra/al parco di €
- Guida alla citta/al museo/alla mostra/al parco di €
- Entrata e visita a con guida €
OPZIONE 2 SPESA COMPLESSIVA VIAGGIO D'ISTRUZIONE €

- Da preventivo di massima agenzia

L'insegnante organizzatore

Gli insegnanti accompagnatori

(data)

* specificare:a) 1 autobus per cui &€ necessario richiedere i preventivi; 2 come da preventivo di massima complessivo di
un’‘agenzia

b) N. alunni paganti n. alunni non paganti
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Tutti gli alunni sono forniti di autorizzazione di chi esercita la patria potesta.

Il/I coord. Classe/Interclasse/intersezione




LIBERATORIA USCITA DIDATTICA

DICHIARAZIONE DI CONSENSO DELLA FAMIGLIA

INFANZIA/SCUOLA PRIMARIA/SECONDARIA classe/sezione

Uscita didattica a in data

Al Dirigente Scolastico
dell’I.C. “"Maneri - Ingrassia - Don Milani”

I sottoscritti genitori

dell’alunno/a frequentante la classe Sez. della scuola

primaria/secondaria di

AUTORIZZANO

a norma dell’apposito Regolamento, la partecipazione del/della proprio/a figlio/a all’'uscita didattica che
avra luogo il con partenza alle ore e rientro alle ore

con mezzo e con destinazione

Si dichiara che durante |'uscita didattica I'alunno/a & coperto/a da polizza assicurativa contro gli infortuni

e responsabilita civile stipulata da questa scuola all'inizio del corrente anno scolastico.

(data)

(firma dei genitori)

In caso di firma da parte di un solo genitore

Alla luce delle disposizioni del codice civile in materia di filiazione, la suddetta dichiarazione, rientrando
nella responsabilita genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori/tutori. Qualora sia stata firmata
da un solo genitore/tutore, I'unico genitore firmatario attesta che la scelta sopra descritta & stata

condivisa tra i due genitori e che il genitore non firmatario & nell'impossibilita di apporre firma autografa.

Palermo, firma del genitore




LIBERATORIA VISITA GUIDATA

DICHIARAZIONE DI CONSENSO DELLA FAMIGLIA

INFANZIA/SCUOLA PRIMARIA/SECONDARIA classe/sezione

Visita guidata a in data

Al Dirigente Scolastico
dell’'I.C. “"Maneri - Ingrassia - Don Milani”

I sottoscritti genitori

dell’alunno/a frequentante la classe Sez. della scuola

primaria/secondaria di

AUTORIZZANO

a norma dell’apposito Regolamento, la partecipazione del/della proprio/a figlio/a alla visita guidata che
avra luogo il con partenza alle ore e rientro alle ore

con mezzo e con destinazione

Si dichiara che durante la visita didattica I'alunno/a € coperto/a da polizza assicurativa contro gli infortuni

e responsabilita civile stipulata da questa scuola all‘inizio del corrente anno scolastico.

(data)

(firma dei genitori)
In caso di firma da parte di un solo genitore
Alla luce delle disposizioni del codice civile in materia di filiazione, la suddetta dichiarazione, rientrando
nella responsabilita genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori/tutori. Qualora sia stata firmata
da un solo genitore/tutore, 'unico genitore firmatario attesta che la scelta sopra descritta & stata

condivisa tra i due genitori e che il genitore non firmatario & nell'impossibilita di apporre firma autografa.

Palermo, firma del genitore




LIBERATORIA VIAGGIO DI ISTRUZIONE

DICHIARAZIONE DI CONSENSO DELLA FAMIGLIA

SCUOLA PRIMARIA/SECONDARIA classe

Viaggio di istruzione a in data

Al Dirigente Scolastico
dell’I.C. “"Maneri - Ingrassia - Don Milani”

I sottoscritti genitori

dell’alunno/a frequentante la classe Sez. della scuola

primaria/secondaria di

AUTORIZZANO

a norma dell’apposito Regolamento, la partecipazione del/della proprio/a figlio/a alla visita guidata che
avra luogo il con partenza alle ore e rientro alle ore del

giorno

I sottoscritti dichiarano di aver visionato l'itinerario del viaggio e di approvarne il programma nella sua
interezza consapevoli che durante il viaggio di istruzione in parola I'alunno/a & coperto/a da polizza
assicurativa contro gli infortuni e responsabilita civile stipulata da questa scuola all’inizio del corrente

anno scolastico.

(data)

(firma dei genitori)

In caso di firma da parte di un solo genitore

Alla luce delle disposizioni del codice civile in materia di filiazione, la suddetta dichiarazione, rientrando
nella responsabilita genitoriale, deve essere sempre condivisa dai genitori/tutori. Qualora sia stata firmata
da un solo genitore/tutore, l'unico genitore firmatario attesta che la scelta sopra descritta & stata

condivisa tra i due genitori e che il genitore non firmatario & nell'impossibilita di apporre firma autografa.

Palermo, firma del genitore
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Al Docente

Oggetto: conferimento incarico docenti accompagnato per la partecipazione al viaggio di istruzione @l giorno
) con destinazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
- Vista la proposta di viaggio di istruzione deliberata@ansigli delleclassi____indata__ /__ / ;
- Viste le delibere del Collegio dei Docenti n. __ del/___/ e del Consiglio di Istituto n. __ del / _/
relative all’approvazione del viaggio di istruzioimeoggetto;
- Visto il Regolamento dei viaggi di istruzione e visit@idate in uso in questo istituto Scolastico;
- Visto il Regolamento d'Istituto attualmente in vigore;
- Visto il PTOF adottato con Delibera n..... del Collegiodenti del giorno ___;
— Acquisite al protocollo della scuola le disponibilita deicdoti che hanno manifestato la volonta di parteeipeome

accompagnatore al viaggio di istruzione emargiatmggetto;
CONFERISCE L'INCARICO

alla S.V. di accompagnatore degli alunni dellas#as  della scuola infanzia/primaria/secondaeialpscita didattica/gita
d'istruzione a il giorno , partenza alle ore da :
rientro previsto presso per le ore circa.

L'incarico di docente accompagnatore, conferitoDalcente in indirizzo, in servizio presso lintestdstituzione Scolastica,
comporta I'obbligo di un'attenta e assidua vigilarsgli alunni.

Siricorda alla S. V. che l'accettazione dell'incarcomporta I'assunzione delle responsabilita igtevdagli artt. 1218, 2047 e
2048 c.c. integrati dall’art. 61 della legge 11807n. 312 che limita la responsabilita patrimonié¢ personale della scuola, per i
danni eventualmente arrecati al’Amministrazionerétazione ai comportamenti degli alunni, nei s@si di dolo o di colpa
grave nell'esercizio della vigilanza sugli alunnédesimi.

Si rammenta che il docente che accompagna gli aheircorso delle uscite didattiche, pur nel digecentesto in cui si svolge
I'attivita scolastica, ha le medesime responsabdfte incombono nel normale svolgimento delle l@zio

A titolo meramente esemplificativo e non esaustsieaccomanda al docente accompagnatore di:

- impartire disposizioni affinché gli alunni rispieb cose e persone in ogni loro spostamento erdevailare affinché le loro
indicazioni vengano rispettate;

- fornire agli alunni indicazioni in maniera chiagdare in modo che tutti possano comprendere @rgelg stesse;

- assicurarsi di non perdere di vista il gruppaegtl affidato;

- vigilare gli studenti, con particolare riguardermli allievi minorenni, durante I'intera giornatkl viaggio dall'inizio sino al
termine dello stesso.

Si allega elenco della classe.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Alessandra Benanti

Dichiarodi accettarda presentanominadi accompagnatoralla visita guidata

a il
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RELAZIONE VISITA/VIAGGIO D’'ISTRUZIONE
Visita guidata/Viaggio di istruzionea
Durata giorno/giorni
Partenzalle ore delgiorno
Rientroalle ore del
giorno Alunni effettivamentepartecipanti:
classe n. su
classe n. su
classe n. su
totali n. Su
Cognomee nomedocentiaccompagnatori
A) SITUAZIONE ALUNNI
Alunni assenti su iscritti al viaggio.
Nomi degliassenti:
Siproponell rimborsodellaquota? SI  NO
B) QUALITA DEI SERVIZIRICEVUTI
mezzodi trasporto
Ditta (nome) di (localita )

giudizio sulmezzo:

giudizio sul conducente:

C) LE FINALITA DIDATTICHE SONOSTATE RAGGIUNTE?



[ 1ST [ ] No [ ] Inparte
D) COMPORTAMENTODEGLI ALUNNI

E) EVENTUALI CAMBIAMENTI IMPREVISTIAL PROGRAMMADI VIAGGIO

F) GIUDIZIO GLOBALE SUI SERVIZI FORNITI DALL’AGENZIA E SUI LUOGHI VISITATI

G) EVENTUALI PENDENZEAPERTE (economichedisciplinari,rimostranze)

Firmadeidocentiaccompagnatori
Data
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Alla PoliziaMunicipaledi Palermo
email.........oocee i

OGGETTO: Istituto Comprensivo“Maneri Ingrassia Don Milani” di Palermo - Comunicazione di
viaggio per gita scolasticaiviaggio di istruzione.

In relazione a quanto previsto dalla circolare MIUR n. 674/2016, con la presente si comunica

che il giorno nr. studenti di questo Istitutoeffettuerannouna gita scolastica/
viaggiodi istruzionea bordodi nr.____ pullmandellaDitta

Partenzgrevistaore del da

Ritorno previstoore del a

Itinerario

Pereventualicomunicazionisi trascrivel' utenzatelefonicadel referentelns Prof.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssaAlessandraBenanti



